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HACISCO VoA ; .
RN DU THAO Ha noi, ngay 16 Thdng 10 Ndm 2020
N/ 2\ QUY PINH
VE .\f ‘ HTUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI PHIEN HOP

NG CO DPONG BAT THUONG NAM 2020
A CONG TY CO PHAN HACISCO

(Ban han kem theo Quyet dinh s6  /QP- HDQT HAS ngay 16 thdng 10 ndm 2020 cia
Hoi dong quan tri Céng ty Co phén Hacisco)

I. Muc dich yéu chu:

Quy dinh nay duge ban hanh nham dap tmg yéu cdu vé quén tri cong ty dai ching va niém
yét. Cén ot Nghi dinh s§ 71/2017/ND-CP; Théng tu 95/2017/TT-BTC vé quén tri cbng ty ap
dung cho cdc cong ty dai ching, ddng thoi 13 co s dé cb déng va cac don vi, ¢4 nhén trong b
méy quan 1y, diéu hanh, gidm sat ciia Cong ty C6 phén Hacisco thyc hién trong qué trinh chuén
bj, t6 chitc phién hop ctia Pai hoi ddng c déng bt thuong nam 2020 Cong ty ¢d phin Hacisco.

II. Thii tuc thong bao va ding ky tham dy hop PHPCD
2.1. V& tri¢u tdp phién hop PHPCD

Ngudi c6 thdm quyén tridu tép phién hop DPHDCD theo quy dinh tai Didu 1¢ Coéng ty CO
phin Hacisco gbm co:

- Héi déng quan tri (HPQT) triéu tdp phién hop thuong nién va céc phién hop bat thuong
cua PHDCD;

- Ban kiém soét (BKS) thay thé HDQT d& triéu tap phién hop bét thuong cia DIIDCD
trong trudng hop phéi triéu tip phién hop bét thudng nhung qué thoi han quy dinh ctia Pidu 1¢
Cong ty ma HDQT khong triéu tap.

- C6 dong hogic nhém cb dong nim giit tir 10% tong sb cb phén phd thong trong thdi han
lién tuc tir sdu (6) thang trd 1én cin ot theo Khoan 2 Didy 114 Luat Doanh nghiép cé quyén sau:

- Dé ctr céc tmg vién Hoi dong quan trj hodc Ban kiém soét theo quy dinh tuong ung cac
Khoan tai Biéu 25 Diéu 18 Cong ty.

- Yéu ciu Hoi dong quéan tri thuc hign viée tridu tap Dai hoi ddng cb déng theo cdc quy
dinh tai myc b, ¢ Khoéan 4 Piéu 14 Piéu 1& Cong ty. Didu 136 Luat doanh nghiép.

Cén clr quyét dinh hop phap vé tridu tdp phién hop PHDCD, b$ mdy quan ly, diéu hanh
cua Cong ty 6 trach nhiém thuc hién cdc cong tac chudn bi va td chite phién hop theo yéu ciu
clia ngudi c6 thdm quyén tridu tép, tudn thi cac quy dinh cua Pidu 1& Cong ty va quy dinh nay,
thong qua viéc thanh l4p Ban T4 chire va cac bd phén gitip vide can thiét,

2.2, Lap danh sdch ¢ dong dw phién hop PODCP
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Danh séch ¢b déng cua Cong ty dugc quan ly tap trung tai Trung tim Luru ky chimg khoan
Viét Nam (VSD).
Can ctr Nghi quyét tridu tap phién hop DPHPCP bit thuong, Chu tich HDQT/Téng Gidm

dde Cong ty lap théng béo vé viée chét danh sach cd déng c6 quyén tham dir hop theo dung quy
dinh ctia VSD dé giri cho VSD va S& Giao dich chiing kho4n TP Hd Chi Minh (HOSE).

Thong béo chdt danh sach ¢b dong va HOSE déng tai trén trang thong tin dién tir (website)
cia HOSE, théng bao chét danh sach ¢ dong phai dugc ding tai trén website ciia Cong ty.

Céng ty C6 phan Hacisco ciin ¢ Danh séch ¢ dong ¢6 quyén du hop do VSD 1ap va g
cho Céng ty dé giri thu moi hop.

2.3. Giti thw méi va thong bao hop PHPCD

- Theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty va Luat Doanh nghiép, Céng ty giti thu moi hop theo
hinh thirc béo dam déng thoi cong bd trén phuong tién thdng tin cia Uy ban chimg kho4n nha
nudce, S¢ giao dich chng khodn, trén trang thong tin dién tir (website)cua Cong ty. Thong béo
hop Pai hoi dong ¢ dong phai duge gii it nhit mudi (10) ngay trudc ngay hop Pai hoi dong cb
déng, (tinh tlr ngdy ma thdng bdo dwoc g hodc chuyén di mot céch hop 18, dugce tra cude phi
hodc bo vao hom thu). Cer(mg trinh hop Pai hoi dong cd dong, céc tai liéu lién quan dén céc
van dé s& duoc bidu quyét tai dai hoi dugc giti cho cac ¢b ddng hodc/ va dang trén trang théng tin
dién tir cia Cong ty. Trong trudomg hop tai lidu khong duge giri kém thong bao hop Dai hoi dong
cb dong, thong bao moi hop phai néu r6 dia chi trang thong tin dién tr dé cac cb dong c6 thé tiép
can, bao gdm:

- Chuong trinh hop, cdc tai lidu chinh str dung trong cudc hop;

- Danh sach thong tin chi tiét cua cac tmg vién trong trudng hop biu thanh vién Hoi ddng
quan tri, Kiém sodt vién;

- Phiéu biéu quyét;

- Mu chi dinh dai dién theo &ty quyén dy hop;

- Dy thao Bién ban, nghi quyét déi vai timg van dé trong chuong trinh hop. ..
2.4. Dang ky tham dw hop PHPCP

C6 dong thong béo truéce vide tham du hop théng qua hinh thite thong tin lién lac phit hop
theo huong dan cu thé trong thu mai hop va thong bdo hop. Viée thong bdo trudc vé viéc du hop
cua cb déng nhim gitp cho Ban Té chitc chudn bi t6t cong tac td chiic phién hop.

Cb dbng dén dy hop tai ng&y hop s& duoc Ban Té chirc huéng dan ding ky du hop. phat tai
liéu hop va phiéu biéu quyét, phiéu bau cir.

Cb ddng cb quyén truc tiép dur hop hodc théng qua ngudi dai dién theo Gy quyén. Thi tuc
Uy quyén du hop duge tién hanh theo huéng déan trong Thu mdi hop.

II1. C4ch thite biéu quyet, bé phiéu, kiém phiéu
3.1. Céch thire biéu quyét
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3.1.1. Viée biéu quyét théng qua céc van dé tha tuc trong t chirc phién hop duoc tién hanh
theo phwong thic gio tay va iy két qua theo da s, gdm ¢ céc hang muc: Thong qua chuong
trinh nghj sy, thong qua danh sach Ban kiém phiéu, thong qua quy ché bau ctr va kiém phiéu,
thong qua danh séch bau cir, théng qua Bién ban va Nghi quyét phién hop.

3.1.2. Viéc bidu quyét thong qua céc van d trinh PHDCD quyét dinh, 8 duge cb dong
thuc hién bang phiéu bidu quyét theo sé cb phin s hitu cia cb dong, véi cdc phuong an biéu
quyét 13 ddng v, khong déng y va khong c6 v kién.

Cong ty 4p dung céc giai phdp cong nghé thong tin dé phuc vu cong tac kidm phiéu duge
chinh xac, nhanh chong va thuén tién cho cac ¢6 dong. Mdi c¢b dong du hop s& duoc cdp 1 phibu
bidu quyét véi sé cb phdn s hitu va trén ph1eu biéu quyét s& ghi céc ha.ng muc trinh PHBCH
thong qua. Cb dong chon phuong én biéu quyét riéng cho timg hang muc. ¢ ddng hoan tit viéc
bidu quyét bing viée bo phiéu biéu quyét vao thing phiéu véo thdi diém theo dé nghi cia Chua
toa phién hop.

3.2. Céch thirc bé phiéu bau cir bd sung thay thé thanh vién HPQT.
Trong phlen hop PHPCP néu ¢6 ndi dung bau ctr bd sung thay thé thanh vién HDQT ¢6
déng s& duoc cap phidu bau HDQT.

Phiéu biu HBQT s& co cac thong tin vé& s phidu biu cia cb déng tuong tmg véi sb cb
phan sO hitu, danh sdch tmg cir vién, s§ thanh vién duge biu tdi da va ndi dung huéng dan tém
tat cach thirc biu don phiéu. Céch thirc bau cir dugc quy dinh cy thé va chi tiét trong quy ché bau
clr va kiém phiéu.

C dong hoan tat viéc bau cir bing viée bd phiéu bidu quyét vao thung phiéu vao thoi didm
theo dé nghj ctia Cht toa phién hop.

3.3. Céch thire kiém phiéu

Ban kiém phiéu thuc hién viée kiém phiéu tai khu vyc riéng bidt tai noi td chic phién hop
PHDCD. Ban kiém phiéu ¢6 quyén sit dung thém nhan su giup vigc va ap dung cac phuong phap
kiém phiéu phi hop, ddm bao tinh chinh xac, trung thuc, khéch quan vé két qua kiém phiéu.

Trong trudng hop cé yéu clu cia cd doéng, Chu toa phién hop s& moi mot sb cb dong tham
gia du hop dé tham gia giam sat qué trinh thu va kiém phiéu bidu quyét/bau cit.

Viée xée dinh két qua biéu quyét/blu cir clia PHDCP bit thudng déi véi cac ndi dung lién
quan cén ctt theo quy dinh clia Didu 1¢ Cong ty va cta phap luét.

3.4. Thong bso két quia kiém phiéu

Ban kiém phiéu hoan tAt cong tac kiém phiéu, 1ép bién ban va bdo cdo véi Chi toa vé viée
dd c6 két qua kiém phiéu. Chd toa phién hop s& mdi Ban kiém phiéu lén cong bd két qua kiém
phiéu trude toan thd PIDCD.

Két qua kiém phiéu dugc cong bd cong khai truée PHPCD 14 cin ¢t d& Thu ky phién hop
dua vao Bién ban va Dy thao Nghi quyét phién hop.

IV. Tha tuc lap bién ban hop va théng b4o cic quyét dinh ciia PHDCD.
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Trong phién hop, thu ky phién hop sir dung cac phuong tién, hinh thite phit hop dé ghi lai
toan bd dién bién phién hop, cdc ¥ kién phét biéu, thao luan va két qua théng qua cdc ndi dung
quyét dinh ctia PHDCD. Ngay sau khi bé mac phién hop, thu ky va Chu toa phién hop phai hoan
tat thé thirc véin ban ciia bién ban phién hop va Nghi quyét phién hop theo ding quy dinh ciia Didu
18 Cong ty dé cong bb trén website ciia Cong ty trong vong 24 gioy ké tir khi két thic phién hop.

V. Céch thire khiéu nai vé quyét dinh ciia PHPCD

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy bién ban hop Pai hoi ddng ¢ dong duoc
cong bd trén website cua Cong ty, ¢b dong, thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Téng gidm ddc c6 quyén khiéu nai hodc bay to ¥ kién phan d6i bang vin ban véi Chi toa
phién hop vé& nhimg vi pham sau day: Trinh ty va thi tuc triéu tip hop Dai hoi ddng cb dong
khong thyc hién ding theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Piéu 1é Cong ty; Trinh ty, thu tuc
ra quyét dinh va néi dung quyét dinh vi pham phép luit hoic Piéu 18 Cong ty. Kém theo vin ban
khiéu nai 1a c4c tai liéu chitng minh vi pham va ¥ kién d& nghi ctia ngudi khidu nai.

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay bién ban hop Dai héi ddng cd dong duoc
cong bd trén website Cong ty ma bi cb d6ng, thanh vién Hdi dong quan tri, thanh vién Ban kiém
soat, Tong giam déc khidu nai/phan d6i vé cac quyét dinh théng qua tai phién hop nhung khong
duge Chu toa gidi quyét hodc khong théa mén véi két qua giai quyét ctia Chil toa, ngudi khiéu
nai ¢6 quyén yéu cdu Toa 4n hoic Trong tai xem xét, hity bo quyét dinh cia Pai hoi dong cb
dong theo quy dinh cta phép luét.

VI. T6 chire thuwe hién

- Quy dinh nay dugc thong bao trén trang thong tin dién ti ctia Cong ty C6 phin Hacisco.

- Quy dinh nay duge HPQT x4y dung va 1a co s¢ dé Cong ty thuce hién trong viée té chirc
phién hop BPHDCD thudmg nién.

- Ngoai nhiing n¢i dung trong quy dinh nay, cong téc t6 chirc phién hop PHDCP phai tudn
thi cdc quy dinh chung khac ctia Didu 1& Cong ty va phap ludt vé doanh nghiép, vé chimg khoén.
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